Na temelju ¢lanka 14. Statuta Akademije primijenjenih umjetnosti u Rijeci, dekan Akademije donosi

KUENI RED

AKADEMUE PRIMIJENJENIH UMJETNOSTI U RUECI

1. OPCE ODREDBE

1)

2)

3)

1)

2)

1)
2)

3)

4)

Clanak 1.

Kucni red Akademije primijenjenih umjetnosti u Rijeci (dalje: Akademija) predstavlja pravila
ponasanja i boravka na Akademiji kojih su se duZne pridrZavati sve osobe koje stupaju u prostor
Akademije. Kucni red mora biti istaknut na vidljivom mjestu u prostorima Akademije i objavljen na
sluZbenoj mreinoj stranici Akademije. Smatra se da su osobe upoznate s njegovim odredbama ako
im je omoguéeno upoznavanje s istima.

U smislu ovog Kuénog reda:
- "ovladtena osoba" je zaposlenik Akademije kojem je povjerena provedba i nadzor nad
primjenom Kucnog reda,
- "korisnici" su studenti, zaposlenici i druge osobe koje zakonito borave u prostoru Akademije.

|zrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na sve
osobe, neovisno o spolnom i rodnom identitetu.

€lanak 2.

Svaka osoba mora se u svom radu i boravku na Akademiji ponasati doli¢no i u skladu s eti¢kim
nacelima akademske zajednice.

Nitko ne smije dovoditi u opasnost Zivot, zdravlje, sigurnost i dostojanstvo osoba na Akademiji niti
oStecivati, neovlasteno koristiti ili otudivati tudu kao ni imovinu Akademije.

Clanak 3.

Prostor Akademije uZiva posebnu zastitu sukladno vaZeéim propisima.

NadleZna drZavna tijela mogu na prostoru Akademije uredovati samo uz suglasnost dekana, prema
odluci nadleZnog suda ili ako postoji neposredna opasnost za imovinu, Zivot i zdravlje ljudi.
Pretragu prostora Akademije mozZe izvr3iti samo nadlezni sud ako su ispunjeni uvjeti propisani
Zakonom o kaznenom postupku.

Pretraga prostora Akademije moZe se poduzeti bez nazo¢nosti dekana odnosno osobe koju on
ovlasti samo ako se oni bez opravdanog razloga nisu odazvali pravodobnom pozivu.



Clanak 4.

U prostorijama Akademije zabranjeno je organizirano politicko djelovanje, odriavanje skupova
politickih stranaka i/ili vjerskih zajednica u svrhu promidibe, osim u slu¢aju akademskih rasprava
znanstvenih i obrazovnih aktivnosti koje su u skladu s djelatno$éu Akademije.

’

Clanak 5.

1) Umijetnicki i/ili znanstveni skupovi, studentske tribine i sastanci te drugi skupovi vezani uz
djelatnost Akademije, a na kojima sudjeluju ili kojima prisustvuju i osobe izvan Akademije, mogu
se odrZavati u zgradi Akademije uz odobrenje dekana.

2) U prostorijama Akademije nije dopuiteno postavljanje $tandova i/ili drugih pokretnih naprava,
drZanje prezentacija, odrZavanje nastupa, odrzavanje skupova, reklamiranije, prodaja te druge
aktivnosti koje nisu neposredno povezane s djelatno¥¢u Akademije bez prethodne suglasnosti
dekana ili ovlastene osobe.

Clanak 6.

1) U prostorijama Akademije zabranjeno je pu3enje, konzumacija alkohola i zabranjenih opojnih tvari.

2) Nije dopusten ulazak i boravak na Akademiji osobama koje svojim ponasanjem odaju da su pod
utjecajem alkohola ili drugog opojnog sredstva kao ni osobama koje se nedoli¢no ponasaju.
3) U prostorijama Akademije nije dopuiteno organiziranje i odrzavanje igara za novac, kladenje ili

kartanje za novac ili druge vrijednosti te srodna pona3anja neprimjerena ¢lanovima akademske
zajednice.

Il. BORAVAK U ZGRADI AKADEMIJE

Clanak 7.

1) U zgradi Akademije smiju boraviti zaposlenici Akademije, studenti i drugi korisnici usluga
Akademije, osobe koje obavljaju neku djelatnost na Akademiji, osobe koje su pozvane na
Akademiju i stranke koje rie$avaju pitanja u vezi s djelatno¥éu Akademije i to u uredovno radno
vrijeme. Ostalim osobama dopusten je boravak na Akademiji samo uz odobrenje dekana.

2) Pristup zgradi Akademije omoguéen je elektroni¢kim karticama. Pristup ucionicama, radionicama
i Citaonici omogucen je elektroni¢kim karticama, a pristup uredima kljuevima. Zaposlenici i
studenti duZni su koristiti isklju€ivo vlastite kartice i kljueve te ih ne smiju ustupati neovlastenim
osobama.

3) Osoba ovlastena od strane Sveutilidta u Rijeci (zatitar) ima pravo u svakom trenutku provijeriti
identitet osoba koje borave na Akademiji i traiti od njih obja$njenje.

Clanak 8.

1) Dekan odreduje kojim osobama ¢ée se povjeriti kljuevi ulaznih vrata Akademije te elektronicke
kartice za pristup prostorijama.

2) Osobe (zaposlenici, nastavnici, studenti i dr.) koje zaduze klju¢/klju¢eve odnosno elektronicke
kartice pojedinih prostorija na Akademiji duZne su klju¢ odnosno karticu vratiti isti dan, odnosno,
odmah po dovrietku aktivnosti za koju je isti dodijeljen.



3) NajstroZe je zabranjeno umnazanje kljuéeva bilo kojih prostora Akademije u svrhu posjedovanja
kopije klju¢a, kao i neovlasteno kopiranje ili ustupanje elektronigkih kartica.

Clanak 9.

1) Osobe koje dolaze na Akademiju smiju u njezine prostore unositi samo stvari za osobnu potrebu i
za poslovnu svrhu zbog koje dolaze na Akademiju.
2) U prostore Akademije nije dopusteno unositi:
— orujje,
— eksplozivne tvari,
— otrove,
— narkotike/opijate,
— ostale stvari koje su zbog svojih svojstava opasne, rizine odnosno neprimjerene za unosenje
ili uvanje u prostoru Akademije.

3) Akademija ne pohranjuje osobne stvari, dragocjenosti i ostale vrijedne stvari zaposlenika,
studenata i drugih osoba koje borave i/ili rade na Akademiji te ne odgovara za njihov nestanak ili
oSteéenje, osim u sluajevima propisanim vazecim zakonima.

Clanak 10.

Djeca i malodobne osobe mogu boraviti u prostorijama Akademije samo u pratnji roditelja ili skrbnika,
odnosno u organiziranom posjetu Akademiji.

Clanak 11.

U prostorije Akademije nije dopu3teno dovodenje Zivotinja, osim sluzbenih i asistivnih Zivotinja (psa
pomagaca) sukladno posebnim propisima.

Clanak 12.

Svaka osoba ulaskom u prostore Akademije prihvaéa i duzna je pridrZavati se pravila zastite na radu i
zadtite od poZara kao i drugih pravila i op¢ih akata te mjera. Ujedno je duZna pridrzavati se naloga
ovladtenih osoba Akademije za postupanje u izvanrednim situacijama (pozar, evakuacija i drugo).

lil. RADNO VRUEME

Clanak 13.

1) Dekan Akademije donosi odluku o radnom vremenu Akademije te o vremenu primanja stranaka.

2) Odluka o radnom vremenu i o vremenu primanja stranaka objavljuje se na sluZbenoj mreinoj
stranici Akademije te isti¢e na vratima pojedinih sluzbi.

3) Svi zaposlenici, studenti i posjetitelji duini su postovati uredovno vrijeme strucnih sluzbi. Svako
nepostivanje radnog vremena smatra se nepridrzavanjem pravila Kucnog reda.



Clanak 14.

Radno vrijeme Akademije, uklju¢ujuéi raspored odrZavanja nastave, ispita, umjetni&kih i umjetnicko-
istraZivacko-stvaralackih djelatnosti, rada sa studentima i strankama, rada u &itaonici, odrzavanja
sluZbenih sastanaka, skupova i sli¢nih aktivnosti, utvrduje se aktima Akademije.

€lanak 15.

Dekan moZe, prema potrebi organizacije rada i dinamici radnih aktivnosti, posebnom odlukom utvrditi
u pojedinom vremenskim razdobljima raspored radnog vremena kradi ili dulji od punog radnog
vremena sukladno odredbama Zakona o radu te aktima Akademije.

IV. PONASANJE U PROSTORIJAMA AKADEMIJE

1)

2)

1)

2)

3)

1)

2)

Clanak 16.

Nije dopusteno stvaranje buke ili narusavanje reda i mira kojim se ometa odvijanje nastave i ostalih
nastavnih ili radnih procesa. Zabranjeno je neprimjerenim ponaanjem uznemiravati zaposlenike,
nastavnike, osobe koje sudjeluju u nastavnom procesu, studente Akademije te svako ometanje
nastave, odnosno radnih aktivnosti sluzbi Akademije.

Osobe koje prisustvuju nastavi, sastancima ili drugim sluzbenim odnosno sveéanim prigodama
moraju ugasiti ili utidati svoje mobilne telefone odnosno druge naprave koje mogu ometati ostale
sudionike.

€lanak 17.

Nastava, ispiti, prijamni i razredni ispiti, vjeZbe te ostali oblici nastave moraju se odvijati pod
nadzorom nastavnika odnosno ovladtenih osoba.

Osobama koje nisu zaposlenici ili studenti Akademije, a koji ne sudjeluju u nastavnom procesu ili
drugim djelatnostima, nije dopusteno koristiti radne prostorije i opremu Akademije bez odobrenja
dekana.

Nastavi iznimno moZe prisustvovati osoba koja nije student Akademije, odnosno koja nije upisana
na doticni kolegij, ako ima opravdan interes i ako joj to odobri predmetni nastavnik.

Clanak 18.

Proslave (proslave diploma ili sl.) u prostorijama Akademije odobrava dekan na prijedlog
prodekana. Za vrijeme proslave mora se po3tovati ovaj Kuéni red i nakon prestanka proslave
prostor vrati u stanje pogodno za nastavak nastavne djelatnosti.

Zbog sigurnosti, proslave u Radionicama Akademije nisu dopuétene.



V.

1)
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€ISTOCA | RED U PROSTORIJAMA AKADEMIJE

Clanak 19.

O {istodi prostora zgrade i okolida Akademije prvenstveno brine tehnigka slu¥ba Sveuciliéta u Rijeci.

Nastavnici su duZni upozoriti studente na odriavanje reda i &istoée u udionicama i radnim
prostorijama, a studenti su duZni pridrZavati se uputa te aktivno sudjelovati u odriavanju reda u
prostorijama Akademije.

Studenti su duZni ukloniti i oéistiti prostore Akademije poslije druzenja, zabava i sli¢nih dogadanja
koja se iznimno, te po prethodnom odobrenju dekana ili prodekana (ovisno o prigodi), povremeno
odrzavaju u prostorima Akademije.

e 7z

Strogo je zabranjeno svako onecis¢ivanje zajedni¢kih prostorija, osobito sanitarnih évorova.

Svaki korisnik obvezan je nakon koridtenja prostoriju ostaviti u potpuno &istom i higijenski
ispravnom stanju. Posebno se zabranjuje ostavljanje necistoca, nehigijensko koritenje sanitarne
opreme te bilo kakvo pona3anje koje narusava zdravstvene i higijenske uvjete.

U slu€aju utvrdenog prekriaja, potinitelj snosi punu materijalnu odgovornost za troikove CiSéenja
i sanacije, a protiv njega se mogu poduzeti odgovarajuée mjere, u skladu s posebnim aktima
Akademije kojima se ureduje stegovna odgovornost.

U sluéaju teZeg ili ponovijenog prekriaja, postupanje korisnika moze predstavljati povredu obveza
iz radnog odnosa sukladno Zakonu o radu, te moZe biti predmet daljnjih postupaka. Ako ponaganje
ima obiljeZja prekr3aja ili kaznenog djela, o istome se moZe obavijestiti nadlezna tijela, ukljucujuci
policiju i druge nadleZne institucije.

Clanak 20.

Studenti su duZni ukloniti osobne stvari (uklju€ujuéi vlastite umijetnicke radove) iz prostora
Akademije na kraju svakog semestra akademske godine ili na zahtjev ovlaitene osobe.
Diplomske radove i radove studenata koji se izlazu na zavrinoj izlozbi ili na drugim prigodama u

zgradi, dvoristu i drugim prostorima Akademije, studenti su duzni ukloniti u roku od 5 dana po
zavrSetku izloZbe.

Ukoliko studenti ili diplomanti ne uklone svoj rad iz prostora Akademije u tom roku, nakon
naknadnog poziva ovlastene osobe, rad ¢e biti uklonjen o trogku studenta, odnosno diplomanta.

€lanak 21.

Ulazak vozilima na kolni prilaz zgradi Akademije te na parkiraliéte unutar rampi/vrata dopusten je
samo osobama kojima je ovlastena osoba Akademije izdala dopustenije.

1)

€lanak 22.

Opremom i drugim materijalnim resursima Akademije (ralunalima, internetskom mrezom,
elektriénom energijom i drugom) mogu se koristiti samo ovlagteni korisnici (zaposlenici Akademije
i studenti po nalogu i pod nadzorom nastavnika ili drugih ovlastenih osoba).



2)

3)

4)
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Zabranjeno je premjestanje veceg ili ukrasnog namjestaja, nastavne, elektronske i druge opreme
iz prostorija Akademije (ureda, radionica, utionica, ateljea, kabineta i dr.) bez suglasnosti dekana.
Zabranjeno je donoSenje namjestaja u prostor Akademije bez suglasnosti dekana ili ovlastene
osobe.

NajstroZe je zabranjeno neovlasteno instaliranje ra¢unalnih programa ili bilo koji drugi nacin
zlouporabe racunala i druge tehni¢ke opreme Akademije.

Koristenje i rukovanje potencijalno opasnim sredstvima, uredajima i opremom dopusteno je samo

osposobljenim i ovlastenim osobama ili pod nadzorom takvih osoba.

Kod ostecenja ili kvara opreme i inventara uzrokovanih nemarnim rukovanjem ili namjernim
odtecivanjem, troskovi popravka ili nabavka novog i¢i ¢e na teret osobe koja je kvar/$tetu
prouzrodila.

Za Stete od uredaja i opreme postavljenih na Akademiji, a &iji vlasnik nije Akademija, odgovara
njihov vlasnik, odnosno ovlasteni korisnik. Osobe kaje u prostorijama Akademije koriste grijace za
vodu, grijae ili bilo kakve druge elektri¢ne uredaje preuzimaju odgovornost za itetu koja moze
nastati od uporabe uredaja.

€lanak 23.

U svrhu zadtite osoba i imovine, prevencije protupravnih radnji te osiguranja sigurnosti u
prostorima Akademije primijenjene umjetnosti, Sveutilidte u Rijeci (u daljnjem tekstu: Voditelj
obrade) provodi mjeru videonadzora. Obrada podataka temelji se na legitimnom interesu Voditelja
obrade u skladu s Opéom uredbom o zastiti podataka (GDPR).

Sustav videonadzora obuhvaca iskljuivo ulaze i izlaze u zgradu Akademije te zajednicke hodnike i
prostore gdje postoji opravdan rizik za sigurnost.

Voditelj obrade je Sveuciliste u Rijeci, Trg bra¢e Mazuraniéa 10, 51000 Rijeka. Za sva pitanja vezana
uz zastitu osobnih podataka ovlaiten je Sluibenik za zastitu podataka putem e-maila:
gdpr@uniri.hr.

Snimke se pohranjuju na sigurnom posluZitelju s ogranitenim pristupom. Podaci se cuvaju
najvie 30 dana, nakon fega se automatski brisu, osim ako su potrebni kao dokaz u sudskom,
upravnom ili drugom postupku. Pristup snimkama imaju isklju¢ivo ovlaitene osobe Voditelja
obrade.

Svaka osoba zabiljeZena na snimci ima pravo zatraziti pristup svojim osobnim podacima, njihovo
brisanje ili ograni¢enje obrade, kao i pravo na ulaganje prigovora na obradu. Zahtjevi se podnose
pisanim putem Voditelju obrade.

Svi prostori pod videonadzorom moraju biti jasno oznaceni naljepnicom s informacijama o voditelju
obrade i kontakt podacima, sukladno vaZe¢im propisima.

Clanak 24.

Informacije o radu Akademije daje samo dekan ili osoba koju on za to ovlasti.
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OGLASNE PLOCE

Clanak 25.

Oglasne ploce sluZe objavljivanju sluzbenih obavijesti i to ponajprije: obavijesti vezanih uz upise
na Akademiju, studiranje, studentski zbor, radne odnose zaposlenika Akademije, obavijesti
sindikata, financijske obavijesti, objavu akata ili nacrta akata Akademije, obavijesti o natje¢ajima
te druge obavijesti vezane uz obrazovnu djelatnost Akademije.

SadrZzaji su dopusteni samo na oglasnim plo¢ama ili na drugom za to odredenom mjestu. Na
oglasne ploe moguce je postavljati pisane materijale samo uz prethodnu suglasnost ovlastene
osobe.

Nije dozvoljeno neovlasteno skidanje objava s oglasnih ploga.

Akademija ne odgovara za pisane materijale postavljene na oglasnu plocu kao ni za njihov sadriaj
ukoliko se radi o javno dostupnim oglasnim plo¢ama koje nisu zaklju¢ane.

Akademija zadrZava pravo uklanjanja neprimjerenih materijala i objava s oglasnih ploca. Plakati i
druge obavijesti vanjskog subjekta (pravnih ili fizitkih osoba) mogu se staviti na odredenim
mjestima samo uz dopustenje dekana ili prodekana.

. KRSENJE KUCNOG REDA

€lanak 26.

Svaka osoba koja boravi na Akademiji duina je pridriavati se odredbi Kuénog reda te prijaviti
ovlastenoj osobi (nastavniku ili drugom zaposleniku Akademije) krienje Kuénog reda.

Osobe koje se ne pridrzavaju odredaba Kuénog reda bit ¢e, u pravilu, najprije na to upozorene. Ako
je rije€ o vanjskim osobama koje nastave kr3iti odredbe Kuénog reda, bit ¢e udaljene iz prostora
Akademije, a po potrebi moZe biti zatraZena intervencija policije ili drugih javnih sluzbi.

KrSenje odredaba Kuénog reda moZe rezultirati stegovnim postupkom protiv zaposlenika ili
studenta sukladno odredbama opcega akta o stegovnoj odgovornosti, prekr3ajnim ili kaznenim
prijavljivanjem prekr3itelja te postupkom za naknadu potinjene materijalne Stete. Nacin vodenja
postupka i izricanja mjera ureduje se posebnim aktima Akademije.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

1)

2)

Clanak 27.

Ako u nekom prostoru Akademije (Radionice, Citaonica i sl.) vrijede dodatna posebna pravila
ponadanja i boravka, nuZno je pridriavatiih se.

Kuéni red stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na oglasnim plo¢ama Akademije te na
sluZbenoj mreznoj stranici Akademije.

KLASA: 030-05/26-01/02
URBROJ: 2170-1-39-01-26-2
Rijeka, 02. veljade 2026.

~~Dekan
izv. prof. art. Marko KorZinek
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